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tentang

61 tahun 2010 tentang

1. Mengetahui tugas dan fungsi tentang sistem dan
prosedur layanan informasi;

2. Mengetahui tugas dan fungsi
organisasi UMRAH;

3. Memahami jenis informasi terbuka dan informasi
dikecualikan;

4. Mengetahui tentang Teknologi
Komunikasi (TIK);

5. Memiliki kemampuan berkomunikasi dan mampu
memberikan solusi;

6. Mampu mendokumentasikan informasi yang akurat
dan benar, dan;

7. Mampu mempraktekkan budaya 5S (senyum, sapa,
salam, sopan dan santun).

tentang struktur

Informasi  dan

Keterkaitan :

Peralatan dan Perlengkapan :

1. POS Penetapan Informasi yang Dikecualikan, dan
2. POS Pendokumentasian Informasi Publik yang Dikecualikan

Ruang Layanan ber AC;
Komputer/Laptop dan printer
Jaringan Internet

Aplikasi

Media Penyimpanan

Pesawat Telpon

. Meje, kursi dan alat tulis kantor.

NoghrwdbRE

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

POS ini berpengaruh kepada POS lainnya. Apabila POS ini tidak
berjalan dengan baik, maka pelaksanaan POS lain yang berkaitan
akan terganggu.

Disimpan sebagai data elektronik (softcopy) dan atau
manual (hardcopy)
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